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Handleiding: Downloaden factuur ouderbijdrage

Halte Werk maakt maandelijks het

ingenomen tegoed voor de Stap 3. Selecteer de maand en klik op de button
ouderbijdrage over aan de school. Dit facturen'.

gaat automatisch. De school kan hier

een factuur van downloaden. In deze & Overzicht

handleiding staat in een paar
stappen beschreven hoe dat werkt.

Alle acties ~ Alle bedrijven ~ @ Download naar excel Facturen

Stap 4. Klik op de button 'aanmaken'. Neemt u deel
aan meerdere kortingspassen? U kunt voor alle
acties (passen) samen of voor een actie (pas)
afzonderlijk een factuur aanmaken. Maak uw keuze

Stap 1.

e Ga naar www.haltewerk.nl/
ouderbijdrage > Informatie scholen.

¢ Klik op de link naar de zakelijke
website van de Huygenpas of

bij 'acties'.
MeedoenPas.
e Login met de gegevens die u per mail
heeft ontvangen, nadat u zich heeft Aanmaken pdf facturen
ingeschreven voor de Huygenpas of
Voor welke periode Extra filters
MeedoenPas. )
Samralatim 01-06-2018 n Bedrijf Alle bedrijven -

Einddatum 30-06-2018 n Acties -

Wilt u dat de bijlagen ook worden getoond? Let op, hierdoor kunnen de facturen erg groot worden

Bijlagen @Nee Oja
L Dashboard
Wilt u de btw (21%) laten berekenen? Is alleen van belang als u tegoeden hanteert.
Indien Ja, dan kunt u aangeven of de bedragen inclusief (btw wordt eruit gehaald) of exclusief (btw wordt extra berekend) zijn
8] Uw acties
BTW berekenen ®Nee OJa
Stap 2.
™ Uworders : R
Ga in de linkerkolom
. . Sluit
naar mutatieoverzicht.

& uwklanten

& Berichtenbox

Mutatie overzicht

Bedrijfsgegevens

o8 Gebruikers

8 Uwgrcode

Contact Bezoekadres

post@haltewerk.nl Mallegatsplein 10, 1815 AG Alkmaar

Bel 14 072, kies ‘Alkmaar’ en vraag naar Halte Werk

Maandag t/m vrijdag van 8:30 tot 17:00 uur Openingstijden

www.haltewerk.nl Maandag t/m vrijdag van 9.00 tot 13.00 uur
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